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Subawards in Cayuse 424 
Proposals often involve one or more Subawards.  Cayuse424 makes it easy to quickly enter required 
information about your Subawardee or to import budgets for one or more Subawards (non‐modular) 
into a “prime” proposal.   
 
A Cayuse 424 Subaward is essentially a streamlined proposal consisting only of a detailed budget, a 
Performance Site form, and a simplified Key Person form. 
 
Creating New Subawards 
There are two ways to create Subawards in Cayuse424: 

 “Stand‐alone” Subawards which are unlinked to any prime proposals 

 Linked Subawards created from within the prime proposal 
 

Creating a stand‐alone Subaward: 
A stand‐alone Subaward is created by someone at Virginia Tech for inclusion with a prime proposal.  
Stand‐alone Subawards appear on the All Proposals list, but are not linked to any prime proposal.  A 
stand‐alone Subaward cannot be submitted directly to Grants.gov – it must be linked to a prime 
proposal. 
 
Before creating a Subaward, you should have an Institutional Profile for the subcontractor and the 
information needed to create Professional Profiles for the subcontracting Key Personnel (with 
Institutional Associations*).  You can use partially filled‐out Institutional Profiles for Subaward 
institutions. You will need, at a minimum, an Organization name, a DUNS number, and at least one 
named IDC rate with a start date established (for the rate, not the proposal).  
 
Note that the DUNS number of the Subaward organization must differ from that of the prime (Virginia 
Tech) or Grants.gov will reject the proposal. 
 
 
*Call your Pre‐Award Administrator to set up the institution if not in Cayuse. 
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Permissions for linked Subawards 
It is important to note that after a Subaward has been linked to a prime, all permissions on that 
Subaward are stripped of write access. Going forward, in order to write to a linked Subaward, you must 
first open the prime and have write access to it. 
 
Synching Subs and primes 
If you change budget, key person, and/or performance site data in one of the linked Subaward budgets, 
Cayuse 424 will notice and accordingly update that data in the prime as well. This update will happen 
automatically, without need for manual synchronization. 
 
If Key Persons or Performance Sites have been added to the Subaward or deleted from the prime since it 
was linked, they will not be automatically synchronized to the sub. Likewise, if a key person or 
performance site is removed from the sub, they will not automatically be removed from the prime. 
Instead those Key Persons or Performance Sites should be auto‐filled into the prime as described above. 
 
Subawards with empty budget periods 
Cayuse 424 expects all Subawards linked to a prime to have the same number of budget periods as the 
prime (and the same dates).  When you link a Subaward to a prime, it will bring up a dialog asking you to 
match up the sub’s budget periods with those of the prime.  There is no need to fill in any “blank” or 
“dummy” periods in your sub, as Cayuse will automatically sync the periods up accordingly. 
 
Using Subaward worksheet rows 
The table on the Subaward Budget page also operates as a Subaward Worksheet, to which you can add 
a row or rows without a detailed Subaward behind it. Cayuse 424 allows you to fill in the numbers 
manually. The appropriate budget data will flow from the table to the Detailed Budget and to the 
Modular budget, if in use, where the Subaward IDCs are excluded for determining the direct cost 
modules. 
 
Worksheet rows are useful for what‐if scenarios, placeholders, and for flowing numbers into your 
Modular budgets. 
 
For example, the Grants.gov schema limits a prime proposal to explicitly attaching only up to ten 
Subawards. If your proposal exceeds this limit, then create Worksheet rows for the subs over the limit so 
that you can calculate costs correctly. In this case, you would also attach the Subaward details as part of 
the Budget Justification. 
 
To add a new Worksheet Row, click the “Worksheet Row” button at the top of the Subaward Budget 
page and scroll down to fill‐in cost data. 
 
Worksheet rows are listed on the Subaward Budget Attachments form just like actual Subawards, but 
because they don’t correspond to Subaward proposals they do not appear as clickable links. 
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