
Sending	a	file	to	the	Office	of	Research	/	Office	of	Sponsored	Programs	
1. Go to https://secure.research.vt.edu/filedrop/ and Login with your PID and PID password 

 
2. You find the person you’d like to drop a file to one of two ways 

a. Search for that person by entering in their last name in the search all staff box, then click it when their 

name appears:  

 
b. Browsing people by clicking on the organization name: 

 

   



 

3. Once you have either searched, or clicked an organization, you’ll be directed to the drop us a file page.  If you 

Searched, the person’s name who you searched for will already be listed, if not, click on the drop down list and 

find the person who you wish to send a file to.   

 
 

4. Click Browse 

 
 

5. Navigate to the folder where the file is, then double click on it. 

 
 



6. Once you have selected the file, click the “upload now” button. 

 
 

7. Once you see “your file was successfully delivered to..” You are finished.  The recipient will receive an email 

telling them to retrieve the file. 

   

 


